Documentacdo de Prova

(este documento é apenas um guia ndo sendo vinculativo)

Antes da prova:

€ aconselhavel que o presidente do Colégio de Comissarios Desportivos retina com o secretario da prova de
forma a articular a gestdo de documentos, quem fica com os originais, quantas cépias sdo necessdrias de cada,
quem relne o processo da prova a enviar a FPAK, onde se encontra o processo fisico da prova durante a
mesma, etc.

Toda adocumentacdo tem um destino.

O destino basico de todos os documentos é para o processo da prova, que deve estar no
secretariado ou caso assim tenha sido definido na sala do Colégio.

No final da Prova toda a documentacdo deve ser upload no portal FPAK no respectivo evento bem
como enviada para: secretariado@fpak.pt de acordo com o artigo 12.3 a 12.6 das PGAK.

Apéds a chegada de um documento ao CCD.

Cada documento que entra no CCD, deve ser de imediato registado, com o respectivo nimero de
entrada.

Todos os originais devem ficar na posse do CCD ou do secretario da prova (conforme definido na
reunido com o secretario da prova).

Apds uma analise detalhada o CCD decidira do destino do mesmo.

O Secretariado do CCD devera perguntar sempre ao Presidente qual o destino a dar a cada
documento, que entra na sala.

Alguns documentos tém caracter confidencial e devem ficar afastados das fotocopiadoras.

A grande maioria dos documentos que entram na sala vai ser futuramente copiados (sempre depois
de registados).

Destes alguns sdo para serem afixados no quadro oficial da prova.

Nenhum documento pode ser fotocopiado sem ter a indicacdo de nimero de registo com data e
hora.

Registar um documento.
Entende-se por “registar um Documento” criar uma sequéncia de entrada de documentos, em
impresso proprio e por ordem cronolégica. Além do numero de entrada deve-se sempre colocar a
Hora e Data a que o mesmo foi registado. Nenhum documento pode ser fotocopiado sem ter a
indicacdo de numero de registo com data e hora e quando for o caso com a respectiva hora de
afixacdo no Quadro Oficial.

Documentos elaborados pelo CCD.

Em geral todos os documentos produzidos pelos Comissarios Desportivos sdo copiados para o
Quadro Oficial, apds serem registados.

Aditamentos - estes sem excepcdo sdao sempre afixados, no quadro oficial, em cor amarela, e todos
os concorrentes envolvidos pelo aditamento tém de ser notificados do mesmo. Esta notificacdo
obriga a assinatura a confirmar a recepcdo do aditamento.

Decisdes - como nos aditamentos, também sdo afixadas no quadro oficial, e todos os concorrentes
envolvidos pela decisdo tém de ser notificados da mesma. Esta notificacdo obriga a assinatura a
confirmar a recepcdo do Decisdo. A excepcdo em relacdo a afixacdo diz respeitos as decisGes de
verificacdes técnicas que naturalmente sdo confidenciais e devem permanecer em posse do colégio
sem serem fotocopiadas (s6 no final da prova sdo colocadas no processo da prova).

Convocatérias - estas tém de ser entregues ao destinatario no mais curto espaco de tempo, com
uma cépia. Atencdo que o destinatario de uma convocacdo tem de assinar o original da convocacdo e
colocar a hora regressando o original ao colégio.
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Documentos produzidos pelo Director de Prova/Corrida.

Todos os documentos produzidos pelo Director de Prova/Corrida sdo confidenciais, até que o CCD
decida em contrario.

Em determinados momentos, o Director de Prova/Corrida, pode produzir informacGes para um
determinado Concorrente ou Piloto. Normalmente sdo para o destinatario final. O Director de
Prova/Corrida pode entender que o mesmo seja publicado no quadro oficial. Seja qual for o caso
estes documentos tém de passar pelo CCD para serem registados.

Documentos produzidos pelo Comissario Tecnico Chefe.

Todos os documentos produzidos pelo Comissario Técnico Chefe de Prova sdo confidenciais, até que
o CCD decida em contrario.

Normalmente quando had uma decisdo sobre um tema técnico o relatério técnico também é afixado,
tal tal tem sempre que ser confirmado com o Colégio.

Documentos produzidos pela Cronometragem.

Os resultados provisérios, sdao assinados pelo Director de Corrida ou Prova e imediatamente
registados no CCD.

Apds serem registados, o Presidente do CCD autorizara a sua afixacdo no quadro oficial. Para efeitos
de reclamacdo, a hora de afixacdo é a hora que conta para o prazo de reclamacao.

Tipo de documentos:

Regulamento Desportivo

Este é o regulamento que rege uma determinada categoria de competicdo. Ex. Campeonatos
Nacionais, Troféus, Tacas, etc.

Regulamento Particular

Este documento, cujo contetdo esta regulamentado pelo Cédigo, regulamenta as provas no que
concerne os detalhes de organizacdo especifica, horarios, oficias de prova, seguros, taxas de
inscricdo, local onde se desenrola o evento, etc....

Normalmente funciona como um complemento ao Regulamento Desportivo, mas aplicado a uma
determinada prova.

Boletim de Inscricdo

Segundo o Cddigo, ao inscrever-se numa prova através do Boletim de Inscricdo fica firmado um
contrato entre o Organizador e o Concorrente. Assim é indispensavel que o secretariado disponha
dos originais destes boletins de forma a estarem disponiveis para consulta.

Todos os concorrentes que desejem participar em um determinado evento, tém de previamente
formalizar a sua inscricdo através de um Boletim de Inscricdo. Isto é aplicado em todos os casos.
Contudo, os concorrentes dispdem de varias opcoes dependendo dos regulamentos dos diversos
campeonatos, troféus, tacas, etc....

Lista de Inscritos

Este é o documento elaborado pela Comissdo Organizadora de uma prova que contem,
ordenadamente todos os Concorrentes, Pilotos e carros inscritos em uma determinada prova.

Este documento tem regras quanto a sua elaboracdo, publicacdo e alteracdo.
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Relatdrio de Verificacdes Administrativas

Este é um documento que tem de ser elaborado pelo responsavel, das verificacdes administrativas.
Estas verificacdes incidem essencialmente sobre as licencas de Concorrentes (graus e validades),
Licencas de Pilotos (graus e validades), além de outra documentacdo necessaria para o bom
desenrolar de uma prova.

Relatdrio de Verificacdes Técnicas Iniciais

Este € um documento que tem de ser elaborado pelo comissario técnico chefe, no final das
verificacdes técnicas iniciais.

As verificacdes iniciais incidem sempre sobre os aspectos de seguranca das viaturas.

€ confirmada também a categoria/divisdo/classe das viaturas inscritas.

Lista de Participantes

Este é um documento elaborado pela Secretario da Prova que contem, ordenadamente todos os
Concorrentes, Pilotos e carros autorizados a participar numa determinada prova. Este documento é
extrapolado da Lista de inscritos, ndo podendo ter concorrentes que ndo constem da lista de
inscritos. Este documento é finalizado apds a s Verificacdes Documentais e Técnicas Iniciais, e lista
todos os que foram aprovados para participar na prova. Atencdo que embora os concorrentes ndo
possam ser alterados, em relacdo a lista de inscritos, j& 0 mesmo ndo se passa com os pilotos e
carros, Em condicdes que estdo regulamentarmente definidas podem os carros e pilotos em certos
casos ser alterados.

A Lista de Participantes apenas é vdlida apds ser assinada pelo CCD do evento. Apds ser registada,
tem de ser afixada (com uma clara indicacdo da hora de afixacdo) no quadro Oficial da prova.

Relatorio de Incidente do Director de Prova/Corrida.

Na sequéncia de um incidente que na opinido do Director de Prova/Corrida, seja posto em causa o
regulamento desportivo, este elaborara um relatorio para o CCD.

A publicacdo deste documento é decisdo do colégio.

Relatorio de actividade do Director de Corrida.

Este é um documento onde o Director de corrida vai registando os acontecimentos ao longo do
evento. Tambem serve como documento de suporte para futura analise do evento. € muitas vezes
utilizado para fazer recomendagGes ou propostas, que na opinido deste, possam vir a significar
melhoramento para o futuro.

Este documento ndo é publico. Deve ser registado e anexado ao processo da prova.

Relatdrio do Director de Prova

A exemplo do relatorio do Director de Corrida, este tambem vai direito ao CCD para ser registado e
copia para o Director da Corrida respectivo. O Director de Prova fara um relatorio sempre que
constatar que ouve uma infrac¢do aos regulamentos.

Em caso de acidente grave, que envolva feridos ou danos sérios para as infraestructuras de
seguranca de uma viatura ou do circuito, é da responsabilidade do Director de Prova, a elaboracdo
de um relatorio o mais detalhado possivel dos acontecimentos, este relatorio deve conter
declaracOes de todos os envolvidos, testemunhas e todos os dados tecnicos possiveis. Um suporte
fotografico ou de video é fundamental.

Este relatorio encontra-se disponivel no site da FPAK sendo de preenchimento obrigatdrio.
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Relatério Médico

Na sequencia de um acidente, que envolve ferimentos num Piloto, independentemente da sua
gravidade, é sempre solicitado ao Delegado Médico ou Médico Chefe da Prova, um relatério escrito,
com o diagndstico. No caso de ferimentos graves entdo é solicitado que o relatério seja o mais
detalhado possivel, para acompanhamento do piloto em futuros eventos. Este relatorio deve ser o
mais detalhado possivel incluindo as accdes tomadas e respectivos timings. Deverda também
colaborar no preenchimento do relatério mencionado no ponto anterior. Ao chegar ao CCD, este
deve ser registado. Este documento é confidencial.

Relatorios de Comissarios

Os comissdrios no decurso das suas actividades, deparam-se com situacdes que devem ser
relatadas. Estes relatdrios vao directamente para o Director de Prova ou Corrida, antes de serem
enviados ao CCD. Estes documentos normalmente ddo lugar a instrucdo de uma investigacdo. Estes
relatdrios poderao complementar um relatério da Direccdo de Prova, e sdo anexos a este para serem
enviados ao CCD. A publicacdo destes relatérios é decisdo do colégio, por normal, tal ndo acontece.

Relatdrios dos Juizes de Facto

Os Juizes de Facto, sdo nomeados para controlar situacdes especificas. Falsas Partidas, Respeito
pelos limites de Pista, etc.. Estes relatdrios vdo directos 4 Direccdo de Prova. Estes documentos
normalmente ddo lugar 4 instrucdo de uma investigacdo, e assim como os relatérios dos restantes
comissarios, tambem estes servem para fundamentar um relatério da Direccdo de Prova. Ao
entrarem no CCD vdo ser registados. A publicacdo destes relatérios é decisdo do colégio, por normal,
tal ndo acontece.

Grelhas de Partida

As grelhas de partida tém varios modos de ser obtidas, seja por resultados de um treino, uma
manga, uma corrida, um sorteio, etc..

Estas depois de elaboradas, assinadas, sdo registadas, é colocada a hora de afixacdo e uma copia
segue de imediato para o quadro oficial, para a direccdo de prova, para o responsavel pelas grelhas
e para o gabinete de imprensa.

Convem ter em linha de conta que em certo casos as grelhas podem sofrer alteracGes que tém de
ser comunicadas imediatamente a direccdo de prova e ao responsavel das grelhas.

Resultados

Embora a base do documento seja a mesma, estes documentos tém nomes diferentes
consoante o momento da prova.

Resultados Provisérios

Este é o documento que sai da Cronometragem, imediatamente apds uma sessdo de treino ou
Manga ou Corrida. Tem de ser assinado pelo chefe de cronometragem, e pelo director de prova ou
corrida se for o caso. Apds as assinaturas segue para o CCD para ser registado, e uma cépia deve ser
afixada no Quadro Oficial e outra enviada ao gabinete de imprensa, com uma clara indicagdo da hora
de afixacdo. Convém ter em conta que é com base na hora de afixacdo indicada no documento, que
comeca a contar o prazo para os concorrentes poderem reclamar.

De acordo com o Cédigo este documento fica provisério pelo menos durante 30 Minutos ap6s a sua
hora de afixacado.

Também pode ficar provisério pelas razdes abaixo:

e Um concorrente apresentou uma reclamacao.

e As verificacOes técnicas ainda estdo a decorrer.

e Hauma investigacdo em curso.

Para as razdes acima ndo ha limite de tempo, mas convém ndo esquecer que o prazo de reclamacdo
expira 30 minutos apds a hora de afixacdo.
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Na sequéncia de uma verificacdo técnica, ou outra, o Colégio pode introduzir alteracées aos
resultados, mas sempre através de uma decisdo.
Se isto se passar, uma nova classificacdo provisdria sera afixada com uma clara indicacado:

Classificacdo Provisdria RECTIFICADA.

Se houver lugar a selagem de pecas para posterior verificacdo ou recolha de amostras de
combustivel, as classificacdes permanecem provisorias até as conclusdes das verificacdes ou até
sairem os resultados das andlises de combustivel.

Classificacdo Proviséria Rectificada

Este é o resultado da situacdo descrita acima. Nesta fase, apenas os concorrentes objecto das
decisdes do CCD podem actuar. Nao podem reclamar mas sim Apelar das decisoes.

O tempo que vai demorar a que a Classificacdo Provisdria Rectificada, se torne definitiva depende
de diversos factores. O mais comum é esperar pelo tempo de Apelo da ultima decisdo do CCD.
Convém ter em atencdo que os concorrentes devem ser informados sempre da data, hora e local em
que sdo mesmas sdo afixadas.

Classificacdes Final Suspensa

Se no final de um evento, houver uma situacdo de Apelo, Verificacdo Técnica Posterior, Analise de
Combustivel, entdo estas classificacdes, passam a Classificacdes Finais Suspensas. Deve o CCD
assegurar-se que na folha da Classificacdo Final Suspensa, esteja uma clara indicacdo do motivo
pela qual ela se encontra suspensa.

Por exemplo:

Classificacdo pendente de verificacdo Técnica a efectuar ao Concorrente XX.

Classificacdo pendente dos resultados da andlise ao combustivel do Concorrente XX

Classificacdo pendente do Apelo introduzido pelo Concorrente XX.

Sempre que uma destas situacdes acontece, TODOS os Concorrentes abrangidos por essa
classificacdo, tém de ser notificados da Hora, Data e Local onde as mesmas vao ser afixadas.

Uma classificacdo pode estar sé parcialmente suspensa.

Classificacdo Final

Acabado o evento, decorridas todas as verificacdes, decorridos todos os prazos de Apelo sobre
eventuais decisdes do CCD, entdo o CCD assina as Classificacdes Finais.

Apds esta apenas as ADN, podem introduzir alteracdes, seja por motivos disciplinares seja, por
resultados de Controlos Anti Doping, seja por outro que a ADN entenda conveniente.

As classificacOes também poderdo ser alteradas apos aplicado o direito de revisdo de acordo com a
regulamentacdo.
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